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Istituto Comprensivo Savona III “G. Manzino”
     Via Machiavelli, 17100 Savona (SV)

g

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI EX ARTT. 13-14 REG.TO UE 2016/679

  Soggetti Interessati: Personale Scolastico e Docente iscritto ai corsi di formazione

L’ Istituto Comprensivo Savona III “G. Manzino”  nella qualità di Titolare del trattamento dei Suoi dati 
personali, ai sensi e per gli effetti del Reg.to UE 2016/679 di seguito 'GDPR', con la presente La informa 
che la citata normativa prevede la tutela degli interessati rispetto al trattamento dei dati personali e che 
tale trattamento sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della Sua 
riservatezza e dei Suoi diritti.
I Suoi dati personali verranno trattati in accordo alle disposizioni legislative della normativa sopra 
richiamata e degli obblighi di riservatezza ivi previsti.

1. Titolare del Trattamento 

Titolare del trattamento dei dati, ai sensi della Legge, è Istituto Comprensivo Savona III “G. Manzino”
Via Machiavelli 4, 17100 Savona (SV);   Codice Fiscale: 92099060094;
contattabile ai seguenti recapiti: E-mail: SVIC81400L@ISTRUZIONE.IT; Telefono: 019 80 05 74
nella persona del suo legale rappresentante pro tempore.

2. Responsabile Protezione dei Dati

Il responsabile della protezione dei dati (DPO) designato dal titolare ai sensi dell'art.37 del GDPR è: 
Dott.ssa Schinca Sabrina contattabile ai seguenti recapiti: E-mail: dpoassociati.as@virgilio.it; Telefono: 
019/5142009).

3. Categorie di dati personali trattati

Nell’ambito dell’iscrizione e della partecipazione ai corsi formativi, il Titolare può trattare i seguenti 
dati personali: 

 dati comuni, come, a titolo esemplificativo, dati anagrafici e di contatto (nome e cognome, 
codice fiscale, indirizzo e‑mail, scuola di provenienza, ruolo/qualifica), nonché eventuali dati 
di pagamento ove previsti;

 dati relativi alla partecipazione ai percorsi formativi (corsi seguiti, presenze, esiti, attestati);

 dati di utilizzo delle piattaforme di formazione (es. Futura, Sofia, Dir Scuola), limitatamente 
alle  informazioni  necessarie  per  la  gestione  degli  account,  la  tracciabilità  della 
partecipazione e la sicurezza dei sistemi. 

4. Finalità e basi giuridiche del trattamento dei dati personali

La  Scuola, nei limiti dell’autonomia alla stessa riconosciuta e nel rispetto delle proprie competenze, 
comprese quelle specifiche del Dirigente scolastico e degli organi collegiali, tratta i Dati Personali per il  
perseguimento delle finalità istituzionali  connesse all’organizzazione e allo svolgimento di attività di 
formazione e aggiornamento del personale docente (interno ed esterno alla Scuola) nell’ambito del 
Piano di Formazione d’Istituto e delle iniziative promosse a livello nazionale e territoriale.

A  tal  fine,  la  Scuola  utilizza  anche  piattaforme  informatiche  messe  a  disposizione  dal  Ministero 
dell’Istruzione e del Merito o da altri soggetti istituzionali, quali, a titolo esemplificativo, Futura, Sofia e  
Dir Scuola, nonché eventuali ulteriori piattaforme indicate nei singoli progetti formativi.

Per le finalità sopra indicate, i Dati Personali sono trattati sulle seguenti basi giuridiche/condizioni di 
liceità: 

 in quanto necessari all’esecuzione del rapporto di lavoro instaurato con il personale interessato e alla 
gestione degli adempimenti connessi alla formazione e all’aggiornamento professionale;

 in quanto necessari per adempiere obblighi legali cui è soggetta la Scuola in materia di formazione del 
personale e gestione del rapporto di lavoro (art. 6, par. 1, lett. c) GDPR);

 in quanto necessari per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di 
pubblici poteri di cui è investita la Scuola, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e) GDPR e dell’art. 2 ‑ter del 
Codice in materia di protezione dei dati personali, con riferimento alle finalità istituzionali del sistema 
nazionale di istruzione e alla qualità del servizio scolastico.

5. Carattere obbligatorio o facoltativo del conferimento dei dati  personali – Fonte da cui 
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hanno origine i dati personali

                                                      Per le attività di formazione istituzionale sopra descritte non è richiesto il consenso degli interessati, in 
                                                      quanto i trattamenti di dati personali sono fondati sulle basi giuridiche indicate.
                                                      Il conferimento degli altri Dati Personali è requisito necessario per l’iscrizione al corso formativo con la
                                                      conseguenza che l’omesso conferimento, quando espressamente richiesto, comporta l’impossibilità 
                                                      dell’iscrizione.
                                                      

6. Modalità trattamento dei dati

I Dati Personali vengono trattati a mezzo di strumenti sia manuali sia informatici e telematici (atti a 
memorizzare e gestire i dati stessi) e, comunque, in modo tale da garantirne la sicurezza e tutelare la 
massima riservatezza e quindi da soggetti a ciò autorizzati ed appositamente istruiti1. 

7. Comunicazione di dati

 
I  Dati  Personali  saranno conosciuti  e  trattati,  nel  rispetto  della  vigente  normativa in  materia,  dai 
dipendenti e collaboratori della Scuola (nominati incaricati/autorizzati del trattamento), in particolare da 
coloro  addetti  alla  segreteria,  all’amministrazione  e  al  coordinamento  delle  attività  didattiche  di 
formazione. 
I Dati Personali potranno altresì essere comunicati a/conosciuti da: 

 docenti e professionisti in veste di formatori;

 Scuola di appartenenza, Ministero dell’Istruzione e del Merito, Uffici Scolastici Regionali, Uffici 
scolastici  territoriali  o  altri  Enti  e/o  Istituzioni,  in  ottemperanza  ad  obblighi  di  legge  e/o 
regolamento relativamente alla gestione del sistema di formazione professionale del docente;

 soggetti che forniscono servizi di supporto organizzativo e tecnologico alle attività formative, 
ivi compresi i gestori delle piattaforme Futura, Sofia e BIR Scuola, ove trattino dati per conto 
dell’Istituto, in qualità di Responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 GDPR, sulla base di 
appositi accordi/contratti che disciplinano le modalità del trattamento e le misure di sicurezza; 

 consulenti  e soggetti  che prestano assistenza legale o assicurativa alla Scuola, nei limiti 
strettamente  necessari  all’accertamento,  all’esercizio  o  alla  difesa  di  un  diritto  in  sede 
giudiziaria o stragiudiziale. 

I Dati Personali non sono oggetto di diffusione.

8. Conservazione dei dati

 I Dati Personali contenuti nel fascicolo che la riguarda e nei documenti che attestano i provvedimenti 
a Lei indirizzati verranno conservati dalla Scuola per il tempo strettamente necessario alla specifica 

finalità per cui sono stati raccolti e comunque:  almeno per tutta la durata del Rapporto di Lavoro;  in 
relazione ai dati personali il cui trattamento è necessario in rapporto ad obblighi legali, per la durata di  

legge;   in caso di insorgenza di problematiche, anomalie, contestazioni o controversie, anche non 
giudiziali, almeno per un periodo pari al termine di prescrizione delle azioni rilevanti, aumentato di un 

periodo prudenziale di sei mesi per l'accertamento, l'esercizio o la difesa del diritto della Scuola;   

secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da 
AGID e nei tempi e nei modi indicati  dal Massimario2 di conservazione e scarto per le Istituzioni 
scolastiche (con particolare riferimento alla finalità di archiviazione di cui al par. 4 lett. d. 
I dati relativi alla partecipazione ai corsi e alle attività formative gestite tramite le piattaforme Futura, 
Sofia e BIR Scuola sono conservati per il tempo necessario alla gestione dei percorsi formativi e alla 
documentazione dell’attività svolta, nel rispetto delle indicazioni del Ministero dell’Istruzione e del Merito 
e delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da AGID, nonché dei 
tempi e dei modi indicati dal Massimario di conservazione e scarto per le Istituzioni scolastiche.

9. Trasferimento di dati verso paesi extra UE?

I  Dati  Personali  non  sono  di  norma  oggetto  di  trasferimento  verso  Paesi  terzi  o  organizzazioni 

internazionali. 

Tuttavia, qualora ciò dovesse rendersi necessario (anche nell’ambito dei servizi forniti alla Scuola da 

soggetti terzi, inclusi i fornitori delle piattaforme Futura, Sofia e Dir Scuola), l’eventuale trasferimento 

avverrà in conformità ai requisiti prescritti dalla normativa europea e, in particolare, nel rispetto degli 

artt. 44–49 GDPR, in presenza di condizioni tali da assicurare un livello di protezione dei Dati Personali 

conforme a quello richiesto dal GDPR (come, ad esempio, sulla base di una decisione di adeguatezza 

o di clausole contrattuali standard adottate dalla Commissione europea)3.

10. Processo decisionale automatizzato 
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Non è previsto un processo decisionale automatizzato

 

11.  Il Gdpr dagli art. 12-23 disciplina i diritti degli interessati
                                                      https://www.garanteprivacy.it/Regolamentoue/diritti-degli-interessati

Accesso ai dati personali: hai il diritto di sapere se è in corso un trattamento di dati personali che ti riguardano e, se  
confermato, di ottenerne copia.

Rettifica, cancellazione, limitazione del trattamento    
   
   portabilità dei dati personali: nei casi e nei modi previsti dal GDPR puoi chiedere che i dati che ci hai fornito siano
   rettificati o cancellati, che ne venga limitato il trattamento o che siano trasferiti ad un altro titolare.

Opposizione: Puoi opporti al trattamento dei tuoi dati personali nei casi e con i limiti ex art. 21 GDPR.

 
                                  NON PUOI OPPORTI A TRATTAMENTI CHE IL TITOLARE DEVE COMPIERE ex art.23 GDPR

 Puoi presentare, gratuitamente una richiesta di esercizio dei diritti al Titolare del trattamento inviando:

 E-mail all’indirizzo SVIC81400L@ISTRUZIONE.IT
 Entro 1 mese risponderemo o comunicheremo un eventuale ritardo nella risposta in caso di richieste numerose o complesse.
 

Inoltre, qualora ritenga che il trattamento dei loro dati personali avvenga in violazione di quanto previsto dalla disciplina in materia di protezione dei 
dati personali, gli Interessati potranno proporre reclamo, ai sensi dell’art. 77 del GDPR, all’Autorità nazionale di supervisione dello stato membro 
dell’Unione Europea in cui ha la residenza abituale o luogo di lavoro o ove sia avvenuta l’asserita violazione del proprio diritto (nel caso tale Stato sia 
l’Italia, il soggetto cui rivolgersi è l’Autorità Garante per la protezione dei dati personali) o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del GDPR)

     1Art. 28, GDPR  Art. 4 n. 10 GDPR
      2Vedi “Massimario di conservazione e scarto per le Istituzioni scolastiche” 
     3 Art. 46 GDPR UE 2016/679

12. AGGIORNAMENTI

La presente Informativa potrà subire modifiche o semplicemente aggiornamenti circa il contenuto, in 
parte o completamente, a seguito di  variazioni delle attività svolte o della Normativa Applicabile. 
L’Istituto informerà gli interessati di tali variazioni non appena verranno introdotte e saranno vincolanti 
non appena rese note attraverso i canali istituzionali (registro elettronico, circolari, sito web ecc.).

Il Dirigente Scolastico

https://www.garanteprivacy.it/Regolamentoue/diritti-degli-interessati
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