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 Istituto Comprensivo Savona III “G. Manzino”
     Via Machiavelli 4, 17100 Savona (SV)

Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”) per il 
trattamento dei dati personali degli interessati alla presentazione di istanza di accesso 

documentale (art. 22 Legge N. 241/1990 e s.m.i.), accesso civico semplice (art. 5, comma 
1, D. Lgs. n. 33/2013 e s.m.i.) o accesso civico generalizzato (art. 5, comma 2, D. Lgs. n. 

33/2013 e s.m.i.) a documenti, dati e informazioni detenuti
dall’Istituto Comprensivo Savona III “G. Manzino”

1. Titolare e RPD Titolare del Trattamento dati: Istituto Comprensivo Savona III 
“G. Manzino”
Via Machiavelli 4, 17100 Savona (SV); 
- Codice Fiscale: 92099060094;
- E-mail: SVIC81400L@ISTRUZIONE.IT; 
- Telefono: 019 80 05 74
Responsabile della Protezione dei Dati (RPD):
Dott.ssa Schinca Sabrina 
- Telefono: 0195142009.
- e-mail: dpoassociati.as@virgilio.it

2. Tipologia dei dati 
trattati

L’  Istituto  Comprensivo  Savona  III  “G.  Manzino”   tratterà  i  dati 
anagrafici, di residenza, i dati di contatto e copia del documento di 
identità dei soggetti interessati a presentare le diverse istanze
di accesso.

3. Fonte dei dati 
personali

I dati personali di cui al punto precedente sono raccolti presso 
l’interessato.

4. Finalità dei 
trattamenti e base 
giuridica

4. Finalità dei trattamenti e base giuridica

I  dati  forniti  vengono trattati  per  le  seguenti  finalità  connesse alle 
procedure  di  accesso  a  documenti,  dati  e  informazioni  detenuti 
dall’Istituto:

 verifica della sussistenza dell’interesse dei richiedenti l’accesso 
documentale (artt. 22 e ss. L. 241/1990) e identificazione del 
recapito per l'accesso civico semplice e generalizzato (art.  5 
D.Lgs. 33/2013);

 comunicazione agli  eventuali  controinteressati  del  nominativo 
del  soggetto  richiedente,  nonché  gestione  di  eventuali 
contenziosi.

Le basi giuridiche del trattamento sono:

 Art. 6, par. 1, lett. c) del GDPR (adempimento di un obbligo 
legale al quale è soggetto il  titolare del trattamento - Legge 
241/1990 e D.Lgs. 33/2013);

 Art. 6, par. 1, lett. e) del GDPR (esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di 
cui è investito il Titolare).
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5. Destinatari dei dati 
personali

Per le finalità sopra riportate, oltre ai dipendenti e ai collaboratori 
dell’Istituto specificamente autorizzati, potranno trattare i dati personali 
anche soggetti terzi che svolgono attività in outsourcing per conto del 
Titolare, nominati Responsabili del trattamento.
I dati personali potranno, inoltre, essere comunicati ad altri soggetti 
pubblici o privati, nel caso in cui, a fronte del procedimento  di 
accesso, la comunicazione risulti necessaria per lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali dell’Istituto o dei destinatari, o sia indispensabile 
ottemperare a un obbligo di legge.
Oltre  a  ciò,  i  dati  sopra  menzionati  potranno essere  comunicati  ai 
soggetti controinteressati (qualora esistenti), che potranno presentare 
motivata opposizione all'accesso richiesto.
Le informazioni relative al procedimento di accesso,  prive dei dati 
direttamente identificativi dell’interessato, saranno pubblicate (e 
soggette quindi a diffusione) all’interno del Registro degli Accessi che 
l’Istituto detiene secondo quanto prescritto dall’Autorità Nazionale 
Anticorruzione (ANAC).

6. Tempo di
conservazione dei dati 
personali

I dati raccolti verranno conservati per un periodo di tempo di 5
anni, conformemente a quanto disposto dalla Normativa sulla 
conservazione dei documenti amministrativi.

7.Diritti 
dell’interessato

Nella Sua qualità di interessato, Lei ha il diritto di esercitare in qualsiasi 
momento  nei  confronti  del  Titolare  del  Trattamento  (inviando  una 
richiesta all’indirizzo e-mail:  SVIC81400L@ISTRUZIONE.IT) i seguenti 
diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679: 

 Diritto di accesso (art. 15): ottenere la conferma che sia o meno 
in corso un trattamento di dati personali che La riguardano e, in 
tal  caso,  ottenere l'accesso ai  dati  e  a  tutte  le  informazioni 
relative al trattamento.

 Diritto di rettifica (art. 16): ottenere la rettifica dei dati personali 
inesatti senza ingiusto ritardo o l'integrazione dei dati personali 
incompleti.

 Diritto alla  limitazione del  trattamento (art.  18): ottenere la 
limitazione  del  trattamento  nei  casi  previsti  dalla  legge  (ad 
esempio, qualora ne contesi l'esattezza o la liceità).

 Diritto di opposizione (art. 21): opporsi in qualsiasi momento al 
trattamento dei Suoi dati personali svolto per l'esecuzione di un 
compito  di  interesse  pubblico,  per  motivi  connessi  alla  Sua 
situazione  particolare,  salvo  che  sussistano  motivi  legittimi 
cogenti per procedere al trattamento che prevalgono sui Suoi 
interessi, diritti e libertà, o per l'accertamento, l'esercizio o la 
difesa di un diritto in sede giudiziaria.  

Limiti all'esercizio dei diritti:Si precisa che il diritto alla cancellazione (cd 
. "diritto all'oblio", art. 17 GDPR) e il diritto alla portabilità dei dati (art. 
20 GDPR) non si  applicano ai  trattamenti  effettuati  dalla  scuola  in 
quanto necessari per l'adempimento di un obbligo legale (L. 241/1990 
e D.Lgs. 33/2013) o per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico 
di cui è investito il Titolare, fermo restando il rispetto dei termini di 
conservazione previsti dalla normativa sugli archivi pubblici e di scarto 
documentale.  .
Diritto di proporre reclamo:
Qualora  ritenga  che  il  trattamento  dei  dati  personali  a  Lei  riferiti 
avvenga in violazione di quanto previsto dal GDPR, Lei ha il diritto di 
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proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali (Piazza 
Venezia  11,  00187  Roma,  e-mail:  protocollo@gpdp.it  o  PEC: 
protocollo@pec.gpdp.it,  sito  web:  www.garanteprivacy.it),  come 
previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune 
sedi giudiziarie (art. 79 GDPR).

8. Obbligo di conferimento 
dei dati

Il conferimento dei dati, tenuto conto delle finalità del   trattamento, è 
obbligatorio ed il loro mancato, parziale o inesatto conferimento potrà 
avere, come conseguenza, la sospensione del procedimento richiesto o 
il diniego dell'istanza presentata.

9. Modalità di trattamento 
dei dati

I dati personali forniti formeranno oggetto di operazioni di trattamento 
nel rispetto della normativa sopracitata e degli obblighi di riservatezza 
cui  è  ispirata l'attività  del  Titolare.  I  dati verranno trattati sia con 
strumenti informatici che con ogni altro
tipo di supporto idoneo, nel rispetto delle misure adeguate di sicurezza 
ai sensi dell’art 5 par. 1, lett. f) GDPR.

10. Trasferimento dei dati 
all’estero

I dati raccolti non saranno trasferiti all’estero.
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